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GABINETE DO PREFEITO

PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CONGONHAS DO NORTE - MG

SANGCAO

O Prefeito Municipal de Congonhas do Norte — MG, no uso de suas atribuictes
legais, SANCIONA, nesta data, a LEl n°.: B80 de 06 de junho de 2023, criunda do Projeto de
Lei aprovado em Reuni@o ordindria readlizada em 05 de junho de 2023, em que "DispOe

sobre a reestruturacdo do plano de cargos, carreira e remuneraggo dos servidores publicos

da Camara Municipal de Congonhas do Norte/MG e dd outras providencias ™.

Diante do exposto, determino que REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE a LEI
N°.: 880.

Determino ainda, para que se dé publicidade do seu teor, que a referida Lei

seja afixada nos quadros de avisos da Prefeitura Municipal de Congonhas do Norte, nos

termos da Lel Organica Municipal.

Congonhas do Norte (MG}, 06 de junho de 2023.
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LEI COMPLEMENTAR N°.: 880 DE 06 DE JUNHO DE 2023

"Dispde sobre a reestruturagdo do plano de cargos, carreira e
remuneracdo dos servidores publicos da Camara Municipal de
Congonhas do Norte/MG e dd outras providencias ".

O Povo do Municipio de Congonhas do Norte, Minas Gerais, por seus representantes,

aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte Lei Complementar:

TITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Poder Legislativo de Congonhas do Norte ¢ institui¢do de Direito Publico
Interno, dotado de autonomia administrativa e financeira, integrante do Municipio de
Congonhas Norte, Estado de Minas Gerais, da Republica Federativa do Brasil.

§ 1° N#o existe qualquer subordinagio administrativa ou politica do Poder Legislativo
ao Poder Executlvo

§ 2° O Poder Legislativo Municipal ¢ exercido pela Cdmara Municipal, composta por
vereadores eleitos diretamente pelos municipes para uma legislatura de quatro anos.

§ 3° A Camara Municipal funcionara em periodos legislativos anuais e em sessdes
plendrias sucessivas, conforme disposto na Lei Orgénica do Municipio.

§ 4° Como 6rgfio colegiado, a Cimara delibera pelo Plendrio, administra-se pela Mesa
Diretora e representa-se por seu Presidente.

§ 5° O Plenario vota leis e demais atos normativos previstos na lei organica local;

§ 6° a Mesa executa as deliberagdes do Plendrio ¢ expede os atos de administragfio
interna e de administragfo de pessoal; |

§ 7° O Presidente representa e dirige a Camara, praticando os atos de condugdo de

seus trabalhos e de relacionamento externo da Institui¢io com outros 6rgdos e autoridades,
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especialmente com o Prefeito, praticando ainda, os atos especificos da promulgacdo das leis,

decretos legislativos e resolugdes.

Art. 2° O Poder Legisiativo do Municipio de Congonhas do Norte se submeterd a
preceitos €ticos que resguardem a probidade, a legalidade, a impessoalidade, a moralidade
administrativa, motivagdo do ato administrativo, a eficiéncia e o respeito aos direitos do
cidadiio, e ainda:

| - igualdade: tratamento justo de todos os cidaddos e usuarios de servigos publicos,
sendo vedado qualquer ato discriminatério em decorréncia de género, raga ou religifio.

II - transparéncia; disponibilizagfio a tempo e modo de informagfo a respeito dos
gastos e receitas publicas, bem como dos procedimentos legislativos.

111 - prestagdo de contas: os agentes publicos nomeados para o exercicio de cargos de
diregdo, chefia e assessoramento deverdio prestar contas de dinheiros, bens e valores puiblicos
sob sua responsabilidade, assumindo, integralmente, a responsabilidade e as consequéncias
de seus atos e omissdes que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que
resulte prejuizo ao erario.

IV - responsabilidade administrativa: os agentes publicos deverdo zelar pelo
cumprimento das normas reguladoras expressas nas leis ¢ normas internas.

V - moderniza¢io da administragiio publica: o Poder Legislativo implantara
progressivamente plataformas digitais para divulgagéo e participagio da popula¢do nos atos
de fiscalizaggio e no processo legislativo, permitindo que a populagdo obtenha informagéio em
tempo real € acesso aos projetos de lei em tramitagio.

Art. 3°. O Poder Legislativo do Municipio de Congonhas do Norte adotard Cédigo de

Etica que regera a conduta dos seus servidores publicos.

CAPITULO I- DAS FONTES NORMATIVAS

Art. 4° A organizacdo, a estrutura e os procedimentos do Poder Legislativo do

Municipio de Congonhas do Norte se regem pelas seguintes fontes:
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L DE CONGONHAS DO NORTE

I - Constitui¢do da Republica;

IT - Constituigio do Estado de Minas Gerais;

III - Lei Orgénica do Municipio de Congonhas do Norte;

IV - Lei de Estrutura Organizacional do Poder Legislativo de Congonhas do Norte;
V - Regimento Interno do Poder Legislativo de Congonhas do Norte;

VI - Legislagdes federal e estadual aplicdveis;

VII - Legislagdo municipal;

VIII - Decretos Legislativos;

IX - Resolugdes.

CAPITULO II - DA TRANSPARENCIA E DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 5°. Os atos administrativos serdio motivados ¢ ficardo disponiveis para consulta
de qualquer cidaddo que, motivadamente, requerer vistas dos mesmos.

§ 1° Os documentos da Cémara, bem como a prestagdo de contas anual enviada pelo
Poder Executivo, serdo divulgados e disponibilizados na internet e por meios eletrdnicos,
como forma de permitir maior controle da sociedade dos atos administrativos e contas
publicas.

§ 2° O Poder Legislativo regulamentara por meio de Resolugdo a participagio dos
cidaddios no processo legislativo e no processo de fiscalizagfio dos atos de governo e dos atos
de gestdo.

§ 3° Os documentos sigiloses somente serdo disponibilizados para defesa de direito da

parte envolvida.

TITULO II - DAS FUNCOES DA CAMARA

CAPITULO II- DA FUNCAO LEGISLATIVA

Art. 6° A fungfio legislativa serd exercida pela Camara Municipal observando-se a
competéncia legislativa municipal, bem como a competéncia suplementar fixadas pela

Constituicao.
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Paragrafo unico. A Cimara Municipal observard o devido processo legislativo,
entendido como o conjunto de atos preordenados visando a criagdo de normas de direito, em
respeito a iniciativa legislativa, emendas, votagdo, sangdo, veto, promulgacido e publicagfo,

previstos na Lei Organica ¢ no Regimento Interno.
CAPITULO III - DA FUNCAO DE FISCALIZACA0

Art. 7°. A fiscalizagfio contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial
do Municipio e das entidades da administracio direta e indireta, quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicagfio das subvengdes e renuncia de receitas, sera exercida
pela Cdmara Municipal, mediante controle externo, com auxilio do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.

§ 1° No exercicio de sua competéncia de fiscalizagfio, compete a4 Camara Municipal:

I - sustar atos normativos do Poder Executivo que exorbitem do poder regulamentér
ou dos limites de delegacéo legislativa.

Il - julgar anualmente as contas de governo prestadas pelo Prefeito Municipal,
observado o parecer prévio emitido pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, e
apreciar os relatérios sobre a execugéio dos planos de governo;

111 - julgar as contas de gestéio do Prefeito, administradores e demais responsaveis por
dinheiros, bens e valores pablicos da administragéio direta e indireta, incluidas as fundages e
sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico municipal, e as contas daqueles que
derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte prejuizo ao erério
péblico, observada a apreciagéio prévia do Tribunal de Contas do Estado de Minas, se for o
€aso.

IV - fiscalizar e controlar, diretamente, os atos do Poder Executivo, incluidos os da
administrac¢fo indireta;

V — sustar ato administrativo que o Tribuna! de Contas julgar irregular a despesa e
entender que o gasto possa causar dano irreparavel ou grave leséio a economia publica, nos

termos do art. 72 da Constitui¢io da Repiblica.
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§ 2° O parecer préyio, emitido pelo Tribunal de Contas sobre as contas de governo
que o Prefeito deve anualmente prestar, s6 deixara de prevalecer por decisfo de dois tergos
dos membros da Camara Municipal.

§ 3° As contas do Municipio ficarfo, durante sessenta dias, anualmente, & disposigéo
de qualquer contribuinte, para exame e apreciagio, o qual podera questionar-lhes a

legitimidade.
CAPITULO IV-DA FUNCAO DE ASSESSORAMENTO

Art, 8° A fungfio de assessoramento da Camara se expressa através de indicagdes ao
Chefe do Poder Executivo Municipal aprovadas pelo Plendrio.

§ 1° A indicagdo ¢ sugestdo para a prética ou abstengdo de atos administrativos de
competéncia do Poder Executivo Municipal.

§ 2° A indicagdo tem como objetivo colaborar para o desenvolvimento do Municipio,

indicando ao Prefeito agdes de interesse piblico local.
CAPITULO VI - DA FUNCAO ADMINISTRATIVA
Art. 9°. O Poder Legislativo € exercido sob a dire¢iio superior do Presidente da

Céamara Municipal, auxiliado pela Mesa Diretora.

Art. 10. O Diretor-Geral € o auxiliar direto do Presidente e responsdvel pela gestio de

sua pasta no exercicio das competéncias e atribuigdes constitucionais, legais e

regulamentares.
TITULO VII - DA ADMINISTRACAO DO PODER LEGISLATIVO
Art. 11. A Administragio do Poder Legislativo € constituida por orgdos sem

personalidade juridica, sujeitos a subordinagdo hierdrquica, integrantes da estrutura

administrativa do Poder Legislativo e submetidos a diregdo superior da Mesa Diretora.
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CAPITULO I-DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES DE
' CONFIANCA

Art. 12. As fungdes de confianga, exercidas exclusivamente por servidores ocupantes
de cargo efetivo, e os cargos em comissio, a serem preenchidos por servidores de carreira nos
casos, condi¢des e percentuais minimos previstos em lei, destinam-se apenas as atribui¢des

de direcfio, chefia e assessoramento.

Art, 13. Os cargos em comissdo ¢ as fungdes de confianca fazem parte da estrutura
hierarquica organizacional, ¢ possuem denomina¢io, quantitativos e nivel salarial definidos
no anexo I desta Lei.

§ 1° Os cargos em comissdo e as fungdes de confianga de dire¢fio possuem poder
hierarquico e controle das atividades sob sua coordenagéo.

§ 2° Os cargos em comissdio e as fungdes de confianga de direcdo respondem
diretamente a Presidéncia do Poder Legislativo.

§ 3° Os cargos em comisso e as fungdes de confianga de chefia t€m por atribuigio a
supervisdo de servigos ou de pessoas e possuem denominagio, quantitativos e nivel salarial
definidos no anexo I desta Lei. |

§ 4° Os cargos em comissio ¢ as fungdes de confianga de chefia possuem o grau de
autonomia, independéncia, liberdade e discricionariedade para planejar ¢ executar os
trabalhos que estfio sob sua supervisdo direta do Diretor Geral.

Art. 14. O assessoramento compreendera fungdes de complexidade e
responsabilidade, que serdio atribuidas a pessoas de confianga da Presidéncia, comprovada
idoneidade, qualificagiio ¢/ou experiéncia e possuem denominagdo, quantitativos e nivel
salarial definidos no anexo [ e II desta Lei.

§ 1° Os assessores realizam consultoria interna diretamente a Mesa Diretora.

§ 2° As fungdes de confianga e cargos em comissdo de Assessoria sdo de confianga da
Presidéncia tendo em vista o grau de autonomia e liberdade de atuagdo exigida para o

exercicio da fungfo.
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Art. 15. O Regime Juridico dos servidores ocupantes de cargos em comissio é o

Estatutario, no que ihe for aplicavel.

CAPITULO II - DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVOS

Art. 16. Os cargos de provimento efetivo serfio exercidos por servidores de carreira
técnica ou profissional, que ingressaram ou ingressardo no Poder Legislativo Municipal,
através de concurso plblico de provas ou de provas e titulos, promovidos nos termos da
legislacdio em vigor, ou que foram considerados estaveis no servigo publico municipal por

determinagfo e disposigdo constitucional.

TIiTULO III - DA ESTRUTURA

Art. 17. A competéncia de cada 6rgdo do Poder Legislativo € a prevista nesta Lei,
sem prejuizo de outras atribuigdes que vierem a ser-lhe delegadas.

Art. 18. Sdo poderes inerentes a hierarquia:

I - delegar competéncia a seus subordinados;

II - avocar competéncia de seus subordinados;

I11 - ordenar servigos a seus subordinados;

IV - planejar e coordenar as atividades de competéncia de seu 6rgdo;

V - controlar os atos de seus subordinados;

VI - corrigir as atividades administrativas de seus subordinados;

VII - poder disciplinar.
CAPITULO I- DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art.19 Compde a Estrutura Administrativa do Poder Legislativo Municipal de
Congonhas do Norte os seguintes 0rgios:
I- Presidente;

II — Mesa Diretora;
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IIT — Diretor Administrativo;

IV — Assessoria Juridica.

Art. 20. Os servicos Administrativos da Cémara Municipal estdio sob a
responsabilidade da Mesa Diretora, auxiliada pela Diretora Administrativa, subordinadas a

Presidéncia com a finalidade de gerir os trabalhos de apoio ao Poder Legislativo.
CAPITULO IV - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 21. A estrutura organizacional do Poder Legislativo do Municipio de Congonhas
do Norte € a seguinte: '

I - Procuradoria

II — Diretoria de Recursos Humanos

[TI- Contador

IV~ Assessor Legislativo

V — Auxiliar Administrativo

VI- Auxiliar de Servigos Gerais

VII- Motorista

CAPITULO I - DA PROCURADORIA

Art. 22. A Procuradoria Geral do Poder Legislativo, ¢rgio de primeiro nivel
hierarquico, com subordinacdo direta a Presidéncia, compete as seguintes atribuigSes:

] - representar judicial e extrajudicialmente o Poder'Legislativo, promovendo-lhes a
defesa em qualquer juizo ou instancia;

II - prestar assessoria direta 8 Mesa Diretora;

11T - emitir pareceres nos processos em tramitagéo nos orgdos do Poder Legislativo
Municipal;

IV - exercer outras fungdes no ambito das relagbes juridicas que lhe forem
expressamente designadas pela Presidéncia do Poder Legislativo;
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V - exercer a analise da legalidade dos atos legislativos, especiaimente por meio de
prévio exame de suas antepropostas, anteprojetos e projetos de leis, e da proposta de
declaragdo de nulidade de atos administrativos;

VI - prestar orientagio e assessoramento direto & Diretoria Geral;

VII - orientar os 6rgdos administrativos quanto aos instrumentos ¢ procedimentos
juridicos adequados a solugiio de problemas a eles atinentes;

VIII - revisar pareceres emitidos por empresa de assessoria € consultoria juridica
contratada, para fins de uniformizaggo de entendimento.

IX - centralizar, para efcitos de orientacdo e informagdo sistematica aos Orglos do
Poder Executivo, as leis € decretos vigentes;

X - representar o Poder Legislativo perante o Tribunal de Contas;

XI - emitir parecer sobre consulta formulada pela Mesa Diretora, por Vereador,
Controlador Geral, Quvidor Geral ou Diretor Geral;

XII - orientar a Diretoria Geral ¢ seus Orgdos sobre interpretagdo e aplicagio da
legislagdo;

XIII - realizar, por solicitagio da Mesa Diretora, estudo técnico sobre matéria objeto
de projeto de lei, de decreto ou de qualquer decisdo admini_strativa;

X1V - emitir pareceres em processos licitatdrios;

XV - emitir pareceres em processos administrativos;

XVI - emitir pareceres em sindicédncias e processos disciplinares;

XVII - emitir pareceres em processos de Tomada de Contas Especial;

XVIII - sugerir modificagio em anteprojeto de lei ou de ato normativo, quando julgar
necessario ou conveniente ao interesse do Municipio;

XIX - elaborar pareceres, responder consultas, minutas de contratos, acordos ou
conveénios; '

XX - Exercer outras atividades privativas de advogado.
CAPITULO II - DA DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

Art. 23. Compete ao Diretor de Recursos Humanos.
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[- Planejar as atividades da 4rea de Recursos Humanos; controlar o clima
organizacional; visando a criar as condi¢des para que a empresa possa recrutar; desenvolver;
treinar € motivar os recursos humanos necessarios ao seu desenvolvimento e crescimento:

II- Planejar; organizar e controlar as atividades de recursos humanos, através da
definigdo de normas e politicas, que visem dotar a empresa de uma for¢a de trabalho
qualificada e eficaz;

IlI-  Estabelecer diretrizes para implantagio e / ou desenvolvimento de programas
de administracdo de salarios e beneficios; treinamento, desenvolvimento, avaliagdo de
desenvolvimento, planos de carreira;

IV-  Planejar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelas areas de selegéo,
administracio de pessoas, recrutamento, treinamento e desenvolvimento, medicina do
trabalho, assisténcia social, salarios e beneficios;

V- Implementar programas de treinamento e desenvolvimento gerencial e
operacional, visando a assegurar o constante aprimoramento do desempenho e motivagéo dos
recursos humanos de sucessio nos diversos cargos chaves;

VI-  Definir critérios, procedimentos e acompanhar o processo de recrutamentos e
selegio de pessoal, visando a aséegurar a qualidade do pessoal contratado pela Camara
Municipal;

VII-  Auxiliar os programas de assisténcia a funcionarios, envolvendo assisténcia
médica e odontoldgica e outros programas de assisténcia social, visando dar aos funcionarios
condi¢des de maior motivagdo e desempenho no trabalho;

VIII- Contribuir com recomendagdes para a definigdo das politicas de remuneragéo
e beneficios da Camara, auxiliando a administracio de cargos e saldrios, visando a assegurar
o equilibrio;

[X- Acompanhar os processos trabalhistas, fornecendo todas as informagdes
necessdrias para a defesa, indicando representante da empresa, visando garantir os direitos e
interesses da empresa;

X- Acompanhar a legislagio trabalhista e assegurar sua correta aplicagio e
entendimento por parte da Cimara Municipal visando contribuir para minimiza¢o do

contencioso juridico-trabalhista;

FABRICIO

. Atsinado e forma digital

APARECIDG ?{uw FABRICI APARECIDD

OTONI5602697659

QTONI: 056026?? Dadox: 20230605 100213

659 o a5l



Rua Jodio Moreira, n® 22 — Centro- Congonhas do Norte-MG, CEP 35850-000, (31) 98415-8424.
gabinete@@congonhasdonorte me.gov, br, www.congonhasdonorte. mg.gov. br

CAPITULO I1I- DO CONTADOR

Art. 24, Compete ao Contador (a):

I- Registrar atos e fatos contabeis, estruturando plano de contas conforme a atividade
da Camara, definindo procedimentos contibeis, atualizando procedimentos internos,
parametrizando aplicativos contabeis/fiscais ¢ de suporte, administrando o fluxo de
documentos, classificando documentos, escriturando livros fiscais e contabeis, conciliando
saldos de contas, gerando diario/razio;

II- Controlar o ativo permanente, escriturando ficha de crédito de impostos na
aquisicdo de ativo fixo, definindo a taxa de amortizagéo, depreciagfio € exaustfio, registrando
a movimentagio dos ativos, realizando o controle fisico com o contabil;

III- Gerenciar custos, estruturando centros de custos, apurando os custos, e 0s
confrontando com as informag¢des contabeis; analisar os custos apurados;

V- Preparar obrigagdes acessorias, tais como: declaragdes acessorias ao fisco, 6rgios
competentes e contribuintes e administrar o registro dos livros nos orgéos apropriados;

V- Elaborar demonstragdes contdbeis;

V1- Prestar consultoria e informagdes gerenciais;

VII- Realizar auditoria interna;

VI1- Atender solicitagdes de orgéos fiscalizadores.

VIII- Realizar informagdes, preencher informagdes, formularios € anexos e
encaminhar, no prazo, para consolidagdo do Municipio e envio ao Tribunal de Contas;

IX- Controlar a execugdo orgamentaria;

X- Observar e fazer observar as normas de contabilidade publica;

- Realizar prestagdo de contas de programas e convénios estaduais e federais;

XI- Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patrimdnio publico, desempenhar

atividades correlatas.

CAPITULO 1V- DO ASSESSOR LEGISLATIVO

Art.25. Compete ao Assessor Legislativo.
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I. Organizar e manter atualizados cadastros, arquivos e outros instrumentos de
controle administrativo;

Il. Auxiliar diretamente o Diretor da Cdmara Municipal e a Mesa Diretora nas
atividades didrias da Camara Municipal;

III. Prestar assisténcia & Mesa Diretora nas sessdes da Camara Municipal e das
Comissdes Permanentes;

IV. Colaborar na redagio das normas legais;

V. Organizar recortes de matérias do interesse do Legislativo, ler jornais oficiais,
recortando e arquivando leis ou noticias relevantes para o Legislativo;

VI. Arquivar e zelar pela documentacdo arquivada e bens sob sua responsabilidade,
adotando providéncias tendentes a sua seguranga e restauragfo;

VII. Digitar os documentos relativos a Secretaria Geral;

VII. Gravar as sessdes, responsabilizando-se pelos servicos de som, bem como pela
sonorizagio de eventos promovidos com a anuéncia do Presidente;

VI1. Efetuar registros de acordo com rotinas e procedimentos préprios de sua area de

atuagdo.
CAPITULO V- DO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Art. 26 Compete ao Auxiliar Administrativo:

1. Estruturacio e organizagdo de arquivos de documentos

I1. Servicos auxiliares de controle financeiro

I1L. Preenchimento de formularios, planilhas e outros documentos

IV. Atendimento (teletone, e-mail)

V. Encaminhamento interno de clientes e visitantes da empresa

VI. Recebimento de fornecedores e encaminhamento dos materiais recebidos
VII. Elaboragfo de agendas

VIIL. Redacdo e digitagdo de documentos e comunicados

IV. Participagio em reunides de varios setores, sempre que solicitado

FABRICIQ 4 Assinado defarma
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CAPITULO VI- DO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Art.27. Compete ao Auxiliar de Servigos Gerais:

I- Limpar o prédio da Camara, raspando, varrendo, lavando, utilizando equipamentos
do tipo: vassouras, pas, enxadas, raspadeiras, baldes, carrinhos de méo e outros, percorrer os
logradouros, ruas e pragas, conforme roteiro estabelecido, para recolher e/ou varrer o lixo;

II- Recolher lixos, sucatas e entulhos em geral, colocando-os em vasilhames
apropriados, para serem transportados ao deposito de lixo;

111. Limpar escadas, pisos, passadeiras ¢ tapetes, varrendo, lavando e encerando-os;

IV Limpar utensilios como cinzeiros e objetos de adorno, usando pano ou esponja; -

V- Limpar banheiros e toaletes, limpando-os com agua, sabdo, detergente e
desinfetantes;

VI - Reabastecer os banheiros e toaletes com papel higiénico, toalhas e sabonetes;

- coletar o lixo dos depositos, recolhendo-o em sacos plasticos apropriados, para
deposita-los na lixeira ou incinerador;

V1I- Controlar o consumo de material de limpeza, requisitando-o quando necessario;

- realizar as atividades inerentes ao almoxarifado e relativos aos demais servigos
internos, de acordo com determinagio superior;

VIIi- Zelar pela conservagiio dos méveis e aparelhos elétricos;

IX - Zelar pela conservagdo de portas, vidros, janelas;

X- Manter as dependéncias da Camara rigorosamente limpas;

XI - Fazer e servir café, chd, sucos, realizar servigos de copa e cozinha, mantendo
limpos os utensilios da cantina;

XII- Atender o piiblico com urbanidade;

XIII- Zelar pelo patrimonio publico.
CAPITULO ViI- DO MOTORISTA

Art.28. Compete ao Motorista:

i Assinade de forma digitai
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I- Dirigir veiculos automotores, acionando os comandos de marcha ¢ diregdo,
conduzindo-o em trajeto determinado, de acordo com as regras de trdnsito e instrugdes
recebidas, para efetuar o transporte de passageiros, cargas, mercadorias € animais;

1I- Inspecionar os veiculos automotores, verificando os niveis de combustivel, dleo,
dgua, estado de funcionamento e dos pneus;

III- Providenciar o abastecimento e reparos necessarios;

IV- Examinar as ordens de servico, verificando o itinerario a ser seguido, os horérios,
os niimeros de viagens ¢ outras instrugGes, para programar a sua tarefa;

V- Zelar pelo bom andamento do transporte, adotando as medidas cabiveis na
prevencgio ou solugdo de qualquer anomalia, para garantir a seguranga dos servigos prestados
a0s transeuntes e veiculos;

VI- Providenciar os servigos de manutengéio, comunicando falhas e solicitando
reparos, para assegurar seu perfeito estado;

VII- Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem da
empresa, para permilir sua manutengfo e abastecimento.

VIII- Efetuar reparos de emergéncia.

IX - Especializar-se na condugdo de um determinado tipo de veiculo automotor.

X- Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patrimdnio publico, desempenhar

atividades correlatas.
TITULO V — DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. O Poder Legislativo poderd, por Decreto Legislativo, alterar a subordinag&o
hierarquica de 6rgios previstos nesta Lei, desde que ndo implique em aumento de despesa,
em criagio ou extingdo de érgdos publicos.

Art. 30. A remuneragiio e o subsidio dos ocupantes de cargos e fungdes publicos do
Poder Legislativo do Municipio de Congonhas do Norte, e 0s proventos, pensdes ou outra
espécie remuneratoria, incluidas as vantagens pessoais ou qualquer outra de natureza
remuneratoria, nio poderiio exceder o subsidio mensal do Prefeito.

Art. 31. Integram a presente Lei Complementar seus Anexos:
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Anexo I: Quadro de Cargos de Provimento Efetivo;

Anexo II: Quadro de Cargos de Provimento em Comisséo.

Art.32. Se o salario nfio chegar pelo menos a igualdade com o salario minimo
nacional vigente, a este igualara automaticamente, sem prejuizo da revisdio anual concedida

Art. 33. Integra a presente Lei o demonstrativo de impacto orgamentario-financeiro,
na forma do Anexo III, nos termos da Lei Federal Complementar n® 101/2000.

Art. 34, Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 35. Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Lei Complementar n°

683/2012 e 851/2022.

Congonhas do Norte/MG, 06 de junho de 2023.
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ANEXO 1 - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO

N° DE
CARGO

CARGA
HORARIA

REMUNERACAO

REQUISICAO
PARA
PROVIMENTO

CONTADOR

01

20 HORAS
SEMANAIS

R$ 2.400,00

Ingresso por concurso
publico de provas ou
provas e titulos.
Formagdo em curso
superior de graduagio
em Ciéncias Contabeis
Registro no Conselho
Regional de
Contabilidade — CRC

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

01

40HORAS

SEMANAIS

R$ 1.320,00

Ingresso por concurso
publico de provas ou
provas e titulos. Ensino
Médio Completo
Conhecimentos de
Informatica

AUXILIAR DE
SERVICOS
GERAIS

01

40HORAS
SEMANAIS

RS 1.320,00

Ingresso por concurso
publico de provas ou
provas e titulos. Ensino
Fundamental Completo

MOTORISTA

01

40HORAS
SEMANAIS

RS 1.320,00

Ingresso por concurso
publico de provas ou
provas e titulos. Ensino
Fundamental Completo
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ANEXO II - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

CARGO

N°DE
CARGO

CARGA
HORARIA

REMUNERACAO

REQUISICAO
PARA
PROVIMENTO

PROCURADORIA

01

20 HORAS
SEMANAIS

R$ 4.000,00

'| Nomeag@o por

Portaria do
Presidente da
Camara Municipal:
Certificado de
conclusdo de Curso
Superior de Direito
e inscri¢io da OAB

DIRETOR DE
RECURSOS
HUMANOS

01

20 HORAS

SEMANAIS

R 2.880,00

Nomeagéo por
Portaria do
Presidente da
Cémara Municipal:
Ensino Médio com
habilitagfio em
Curso Técnico em
Administragdo ou
Ensino Superior em
Administragéo.

ASSESSOR
DO LEGISLATIVO

01

40 HORAS
SEMANAIS

R$ 2.100,00

Nomeagdo por
Portaria do
Presidente da
Camara Municipal:
Certificado de
conclusdo de curso
do Ensino Médio.
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